优秀学生校内专业调整




















就学地国家助学贷款







三、生源地国家助学贷款确认













四、家庭经济困难生认定














五、国家奖学金、国家励志奖学金



六、国家助学金评选



七、服义务兵役学费补偿、货款补偿





八、家庭经济困难生发展性资助计划项目申报















九、学生档案管理



十、离校手续办理








十一、社会奖助学金申报


转出学院对申请人的学习绩点及排名情况等信息进行资格审核，并将资格审查结果上交至学生处








学生处公示申请人名单，并将相关材料送到第一志愿学院








学校、学院发布优秀学生校内专业调整的相关通知，并进行宣传








申请人登陆学生综合管理平台在线申请，并打印纸质表格上交至转出学院








各学院制定院级转入方案并反馈至学生处








转入学院通知申请人并组织考核，进行第一志愿录取工作，将录取结果报送学生处








第一志愿录取完毕，学校启动第二志愿录取工作，相关材料送到第二志愿学院








转入学院通知申请人并组织考核，进行第二志愿录取工作，并将录取结果报送学生处














申请人可登录学生综合管理平台查看拟录取结果











学生处汇总并公示优秀生专业调整拟录取名单，办理试读手续








申请人在拟转入学院进行试读，并选择是否确认转入新专业








申请人至学生综合事务大厅填写《申请返回原专业就读申请表》，并由转入学院、转出学院签署意见











是





学生处公示本年度优秀学生专业调整最终名单











否





申请人至事务大厅领取《浙江工业大学优秀生转专业调整通知单》，前往原所在学院、计财处、后勤学生公寓管理中心、现转入学院办理手续，至新学院就读








经学院审批通过后，申请人返回转出学院就读











备注：


1.身份证原件及复印件


学生证复印件


工商银行灵通卡复印件


贫困证明或家庭经济情况调查表原件


家长承诺书


品行说明书


成绩单


个人信用信息查询授权书


扣款授权书


助学贷款申请审批表








银行审核通过后，将贷款发至学校，学校扣除申请人代缴学费后，将余额转入申请人银行卡中








申请人现场填写国家助学贷款合同，由在场辅导员签名确认，所有材料递交给银行工作人员








是





否





学生到学生综合事务大厅签字确认








续贷





提供不续贷说明至学生综合事务大厅








新贷





银行工作人员在约定时间内到学校为申请人集中办理











申请人根据银行要求准备相关材料（见备注）





每年10月，学校经与银行确认后发出就学地国家助学贷款申请通知











通过国家开发银行贷款





学生综合事务大厅将相关信息输入国家开发银行生源地贷款确认系统，打印回执并加盖公章








申请人持《国家开发银行股份有限公司生源地信用助学贷款受理证明》以及本人学生证至学生综合事务大厅








学生综合事务大厅审核、校对学生证与《受理证明》上的信息，并登记记录申请人的姓名、学院、学号及联系方式








申请人持其他银行的《助学贷款受理证明》以及本人学生证至学生综合事务大厅








通过其他银行贷款





学生综合事务大厅在《受理证明》上加盖公章





申请人将回执寄往生源所在地的学生资助管理中心等相关部门








当地贷款银行审核通过后，将贷款发放至学校，学校扣除申请人代缴学费后，将余额转入申请人银行卡中








申请人在指定时间内登陆学生综合管理平台进行在线申请





学校向学院发出家庭经济困难生认定的相关通知





各学院成立认定工作组并公示，通过学生综合管理平台报送学生处





申请人将《贫困证明》或《家庭经济情况调查表》原件交至学生综合事务大厅








工作人员将《贫困证明》或《家庭经济情况调查表》原件统一交至申请人所在学院








工作人员审核学生信息及相关材料，并登录学生综合管理平台进行网上确认








学生处汇总学院名单报学校学生资助管理工作领导小组审核认定，并给予公示（申请人可查询校级认定结果）








学院登录学生综合管理平台确认申请人贫困认定结果并报送学生处（申请人可查询院级认定结果）








学院贫困认定工作组开展院级评议认定工作并公示结果





学校将认定结果上报省大学生资助管理中心





学校、学院通过电话、邮件、实地走访调研等形式开展家庭经济困难生家庭回访工作





学校学生资助管理工作领导小组组织校级评比、校内公示不少于5天，并将评比推荐结果上报省大学生资助管理中心




















计财处进行国家奖学金、国家励志奖学金的发放























学生处统一将学生信息报送至计财处




















学生处组织学院互查

















学院登陆学生综合管理平台确认院级评比结果，将国家奖学金、国家励志奖学金纸质申请表报送学生处

















学院组织院级评比、审核确定本学院国家奖学金、国家励志奖学金推荐名单，并院内公示不少于5天














审核通过后，申请人至学生综合事务大厅或学院辅导员处双面打印申请表，签字确认后递交至所在学院

















国家专项拨款至学校

















学校组织各学院分管资助工作辅导员业务培训








申请人登陆学生综合管理平台进行在线申请











学院进行在线审核





学校发布国家奖学金、国家励志奖学金评比通知并发布分配名额情况








学校学生资助管理工作领导小组组织校级评比、在校内公示不少于5天，并将评审推荐结果上报省大学生资助管理中心




















计财处进行国家助学金的发放























学生处统一将学生信息报送至计财处




















国家专项拨款至学校

















学院登陆学生综合管理平台确认院级评定结果并报送学生处

















学院组织院级评定，并将院级评定结果在院内公示不少于5天











学校发布国家助学金评选通知并发布分配名额情况








学校组织各学院分管资助工作辅导员业务培训








申请人登陆学生综合管理平台进行在线申请











学院进行在线审核





将《高校学生应征入伍学费补偿国家助学贷款代偿申请表》（一式两份）、《应征入伍通知书》复印件、《国家助学贷款借款合同》复印件、已偿还的贷款本息银行凭证上交至学院








应征报名的我校学生登录大学生征兵报名系统在线填写、打印《高校学生应征入伍学费补偿国家助学贷款代偿申请表》（一式两份，手填稿及复印件无效）








入伍所在地县级人民政府征兵办公室审核并加盖公章





学校发布应征入伍服义务兵役国家资助有关工作的通知








学校计财处、学生处对提交申请的学生的资助资格、标准、金额进行审核并递交省大学生资助管理中心





计财处进行资助款项的发放





国家专项资助款到达学校后，学生处汇总银行卡信息报送至计财处





学院审核学生的相关申请材料并填写《应征入伍服义务兵役国家资助情况明细表》，上报至学生处





将《高校学生退役复学学费减免申请表》（一式两份）、《退出现役证书》复印件、《国家助学贷款借款合同》复印件、已偿还的贷款本息银行凭证上交至学院








退役安置地县级人民政府征兵办公室审核并加盖公章





退役后自愿回校复学的学生，到学校报到后提出学费减免申请，登录大学生征兵报名系统，在线填写、打印《高校学生退役复学学费减免申请表》（一式两份，手填及复印无效）





学生处发布“家庭经济困难生发展性资助计划项目”立项通知





各学院组织学生申报“家庭经济困难生发展性资助计划”项目








院级“指导小组”对申请项目进行评审





学院将拟推校级项目的汇总表纸质稿、电子稿交至学生处








“家庭经济困难生发展性资助计划”项目管理办公室汇总各学院推荐的校级项目和学生名单，组织专家组进行项目评审并予以公示


组织专家组


进行项目评审，确定名单并公示








各学院上报院级发展性资助项目至学生处，学生处予以公示，各学院按比例发放资助经费








学生处发布“家庭经济困难生发展性资助计划”中期检查的通知





学生处对年度发展性资助计划优秀项目评审结果进行公示并奖励





校级项目由学生处统一组织答辩，院级项目由学院统一组织答辩





学生处发布“家庭经济困难生发展性资助计划”结题答辩的通知








各学院报送校级项目的中期检查报告，并对院级项目进行中期检查





浙江省机要通信局寄离





学生处


（思想教育与日常管理办公室）








    跨学院


   专业调整








否





是





学生处


（毕业生工作办公室）





浙江省机要通信局寄离


（说明：提供退学文件、毕业证书、肄业证书、离校通知单等材料）





学生处


（思想教育与日常管理办公室）





   正常毕业








否送





是送





各学院


各学院





学生处统一领取





寄送





浙江省外学生档案





寄送





学生处


（招生办公室）





浙江省教育考试院





浙江省内学生档案





否





 正常毕业离校








是





按照《浙江工业大学2013届本科毕业生办理未结费用缴纳手续通知单》的要求缴清费用，领取毕业证、学位证，文明安全离校





是





    欠费








学生处通过机要寄送申请人档案





将各职能部门审核、盖章后的离校通知单、退学文件交至学生处





学生在学生处网站上下载并填写离校通知单





否





根据《毕业生离校期间有关工作的安排》上的要求，文明安全离校





社会奖助学金获得者收到社会奖助学金后，至学生综合事务大厅进行签字确认，并建议撰写感谢信寄送至相关单位





社会奖助学金到达学校后，学生处递交社会奖助学金名单至计财处





由学校学生资助管理工作领导小组及社会奖助学金资助单位进行审核评定，学生处公示社会奖助学金获得者名单








学院评比并公示获得者


名单，报送学生处








申请人递交个人申请至学院





学生处根据相关要求分配社会奖助学金名额，发布通知





学生处报送《捐赠协议审批单》、《捐赠协议书》、《浙江工业大学基金会接受社会捐赠登记表》至浙江工业大学基金会审批





学生处和相关单位通过协商设立专项社会奖助学金








